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PARTE |
DISPOSICOES JURIDICAS

Capitulo |

Disposigoes Iniciais

Artigo 12
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do presente procedimento pré-contratual, que tem por objeto a “Aquisicdo de servigos
técnicos de audiovisuais para a SessGo Anual da APNATO”.

As condicOes dos servicos a prestar encontram-se descritas nos artigos do presente caderno de
encargos e respetivos anexos, que dele fazem parte integrante.

Os servicos objeto do presente procedimento serdo prestados no ambito das reunides que terdo

lugar na sessdo anual da APNATO, melhor identificadas no anexo | do presente caderno de encargos.

Artigo 22

Local da prestacao de servigos
Os servicos previstos no presente caderno de encargos serdo prestados em local a definir, mas
sempre situado no concelho de Lisboa.
As reunides terdo lugar em 5 ( cinco) espagos com as carateristicas melhor identificadas no anexo Il
do presente caderno de encargos, todos situados na mesma localizacao fisica, salvo indicacdo da
Entidade adjudicante em contrdrio.
A entidade adjudicante dard conhecimento ao adjudicatario do local exato da realizagdo do evento
assim que o mesmo se encontrar definido, de forma a permitir a realizagdo de visitas técnicas e de
preparagdo ao mesmo.
A configuragdo dos espagos descritos no presente caderno de encargos, onde os servigos aqui em
questdo deverdo ser prestados, é meramente exemplificativa, pelo que a altera¢do desta ultima
(configuracdo) em sede de execuc¢do contratual, sem prejuizo das adaptagdes que se mostrem

necessarias, nao implicara qualquer acréscimo ao prego contratual fixado.
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Na eventualidade de as regras de distanciamento social aplicdveis determinarem a utilizacdo de

espacos adicionais na cidade de Lisboa para a realizagdo das reuniGes, para além dos identificados

no presente caderno de encargos, o servico de audiovisuais e multimédia devera adaptar-se a essa

circunstancia, permanecendo o adjudicatdrio obrigado a prestacado dos servicos objeto do presente

contrato, com as necessdrias adaptacbes, apds comunicacdo da Assembleia da Republica ao

adjudicatario neste sentido.

Verificando-se o circunstancialismo referido no nimero anterior, deverao ser aplicadas as seguintes

regras imperativas:

a)

O adjudicatario devera apresentar a Assembleia da Republica, no prazo de 5 dias contados
de forma corrida sobre a data em que tenha lugar a comunicacdo ao adjudicatario dos
circunstancialismos referidos no nimero anterior, um plano de servicos para a realizacdo das
reunides nos espacos entretanto indicados para o efeito, acompanhado de nota justificativa
de um eventual aumento do preco contratual, devidamente fundamentada;

Salvo em casos excecionais devidamente fundamentados, o aumento do preco contratual
ndo podera ser superior a 10 % do preco contratual inicial, devendo ser utilizados para este
apuramento, sempre que possivel, os precos unitdrios de servicos fixados contratualmente;
A Assembleia da Republica podera solicitar ao adjudicatdrio os esclarecimentos que entenda
necessarios sobre os elementos documentais identificados nos niUmeros anteriores;

O teor do plano de servicos e da eventual nota justificativa do aumento do preco devera ser
objeto de aprovagdo expressa e prévia pela Assembleia da Republica, antes de ser aplicado
em sede de execugdo contratual;

Em caso de divergéncia entre a AR e o adjudicatario sobre o teor do plano de servigos e da
eventual nota justificativa do aumento do prego, a posicao da AR valera como final e ndo

sindicavel em relagdo aos aspetos aqui em questdo.

Artigo 32

Realizacao de reunides por videoconferéncia ou em regime misto

No caso de impossibilidade de realizacdo de reunides de forma presencial, por razdes de salde

publica, e sendo possivel a realizagdo das reunides/conferéncias através de videoconferéncia ou a

sua realizagdo em regime misto, o servico de audiovisuais e multimédia prestado deverd adaptar-se
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a essa circunstancia, nos moldes indicados no presente caderno de encargos, e vice-versa, no caso

de passar a ser possivel organizar reunides/conferéncias em formato presencial.

Verificando-se o circunstancialismo referido no nimero anterior, o preco contratual deverd ser

revisto por acordo entre a AR e o adjudicatério, devendo, contudo, ser aplicado para o efeito as

seguintes regras imperativas:

a)

c)

O preco contratual final ndo pode superar o inicialmente fixado no contrato, para efeitos
de prestagdo dos servigos em reunides totalmente presenciais;

O Adjudicatdrio devera apresentar a AR, no prazo de 10 dias contados de forma corrida
sobre a data em que tenha lugar a comunicacdo ao adjudicatario dos
circunstancialismos referidos no nimero 1, um plano de servigos para a realizacdo das
reunioes através de videoconferéncia, ou em formato misto, com a indicacao dos precos
unitarios aplicdveis para as varias componentes dos servicos a prestar e respetivo preco
global dos mesmos;

O acordo apenas contemplard a prestacao dos servicos que o adjudicatario demostre
serem necessarios e essenciais para efeitos de realizacdo das reunides por
videoconferéncia, ou em formato misto, sendo por isso, apenas o preco destes ultimos
(servicos considerados essenciais), considerados para efeitos de fixacdo do preco
contratual final;

Em caso de divergéncia entre a AR e o Adjudicatdrio sobre a natureza essencial ou ndo
de determinado servico, a posicdo da AR valerd como final e ndo sindicavel em relagao

a este aspeto.

Com exceg¢do do vertido nos nimeros anteriores e sem prejuizo do modo como a reunides terdo

lugar (presenciais, por videoconferéncia, ou em regime misto), os direitos e obriga¢Ges das partes,

previstas no contrato a celebrar, manter-se-do integralmente aplicdveis, sendo devidamente

adaptadas as circunstancias aplicdveis, apenas quando tal se justifique.

Artigo 42

Vigéncia Contratual

A Sessdo Anual da APNATO decorrera por 4 (quatro) dias, entre 08/10/2021 e 11/10/2021.

Sem prejuizo do referido no nimero anterior, a disponibilizacdo, ao adjudicatario, dos espacos aqui

em questdo, deverd ocorrer durante os periodos melhor identificados no anexo Il do presente
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3.

caderno de encargos, de forma a permitir a preparacdao dos mesmos e a montagem de todo o
equipamento necessario.

Todos 0s equipamentos inerentes a realizacdo da Sessdo Anual da APNATO deverdo ser
desmontados, desinstalados e retirados, pelo adjudicatario, do local onde decorrera a Sessdo Anual

da APNATO, no préprio dia 11/10/2021, a partir do momento em que terminem os trabalhos.

Artigo 52
Preco Base
A Assembleia da Republica pagard ao adjudicatdrio, pelos servicos a prestar objeto do presente

caderno de encargos, o preco global por este indicado em sede de proposta, cujo montante nao
podera exceder os 180.000,00 € (cento e oitenta mil eros), acrescidos de IVA a taxa legal aplicavel
(23%).

O adjudicatario devera, em sede de proposta, decompor o preco global para a prestacdo dos servicos
a prestar, da seguinte forma:

a) Preco global dos servicos a prestar por cada sala onde decorrerdo as reunides, com
indicacdo, para cada sala também, dos precos unitdrios para as varias componentes do
servico, de acordo com o previsto no anexo Il do presente CE;

b) Preco global dos servicos a prestar no hall comum as salas de reunides, com indicacdo dos
pregos unitarios para as varias componentes do servigo, de acordo com o previsto no anexo
Il do presente CE;

c) Preco global dos servigos a prestar na area de acolhimento aos participantes, com indicagdo
dos pregos unitdrios para as varias componentes do servigo, de acordo com o previsto no
anexo lll do presente CE, e;

d) Preco global para os servigos comuns a todos os espagos, com indicagdo dos pregos unitarios
para as varias componentes do servigo, de acordo com o previsto no anexo Il do presente
CE.

A Assembleia da Republica pagara ao adjudicatario apenas o preco correspondente aos servicos
inerentes as reunides que tenham efetivamente lugar e relativamente a estas, apenas o preco
correspondente ao nimero de participantes nela presentes, quando se consiga apurar o custo por
pessoa inerente aos servigos a prestar.

O prego maximo acima referido inclui todos os custos, encargos e despesas necessarios para efeitos

de cumprimento pelo adjudicatdrio das obrigagdes contratualmente assumidas, presentes no
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presente caderno de encargos e na demais documentacdo que fara parte do contrato, cuja
responsabilidade de pagamento ndo esteja expressamente atribuida a Assembleia da Republica pelo

presentemente caderno de encargos.

Artigo 62

Condigdes de pagamento
O pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da(s) fatura(s)
correspondente(s) pelo adjudicatdrio, as quais apenas podem ser emitidas depois de prestados pelo
adjudicatario (por exemplo apds a realizagdo de cada reunido) e aceites pela Assembleia da
Republica, os servicos correspondentes.
Os pagamentos serdo calculados com base nos servicos efetivamente prestados.
As faturas a emitir pelo(a) adjudicatario(a) deverdo discriminar de forma expressa a reunido a que
dizem respeito, o n2 de participantes e os servicos efetivamente prestados.
A Assembleia da Republica poderd formular reservas a faturacdao apresentada, aceitando-a total ou
parcialmente, notificando desse facto o adjudicatario, no prazo de 5 (cinco) dias apds o
conhecimento daquela, solicitando-lhe que proceda a respetiva retificacao.
O adjudicatdrio poder3d, se assim o desejar, formular reservas a aceitacdo parcial, apresentando, nos
5 (cinco) dias subsequentes ao conhecimento daquela, reclamagdo em que se especifique a natureza
dos vicios, erros ou faltas e os correspondentes valores a que se ache com direito.
Findo o prazo fixado no nimero anterior sem que o adjudicatdrio tenha apresentado reclamacao, a
Assembleia da Republica assumird o siléncio como consentimento, entendendo-se que o
adjudicatdrio aceitara a redugdo efetuada e exigird, num prazo de 8 (oito) dias, a substituicdo da
fatura ou o crédito a que houver lugar.
Em caso de desacordo sobre o montante indicado nas faturas, a Assembleia da Republica efetuard o
pagamento relativo ao montante que entende aceitar, sem prejuizo de acerto posterior.
Qualquer atraso no pagamento de faturas ndo autoriza o(a) adjudicatario(a) a invocar exce¢do de
ndao cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe incumbam, salvo nos casos previstos no

Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).
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Artigo 7.2

Mecanismos formais de acompanhamento
Durante a vigéncia do contrato, assiste a Assembleia da Republica a faculdade de proceder a andlise
da execucdo das prestagGes contratualmente fixadas, tendo em vista verificar se estdo em
conformidade com o contratualmente estabelecido.
No caso de a analise prevista no nimero anterior detetar a existéncia de defeitos ou insuficiéncias
nas prestacoes a levar a cabo, a Assembleia da Republica notifica desse facto o adjudicatario por
escrito ou, em casos de manifesta urgéncia, por via telefénica, sem prejuizo da possibilidade de,
desde logo, aplicar as penalidades previstas no presente caderno de encargos.
No caso previsto no numero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e em tempo util,
definido pela Assembleia da Republica, as corre¢des necessarias para garantir a conformidade das
suas prestacoes, com as obrigacdes contratualmente fixadas.

O adjudicatario é o unico responsdavel pela conducdo dos seus técnicos na execugao dos trabalhos.

Artigo 8¢

Sigilo e confidencialidade
O adjudicatario obriga-se a observar o mais estrito sigilo sobre toda a informacdo e documentacao,
técnica e ndo técnica, relacionada com a atividade da AR ou qualquer outra entidade envolvida na
execuc¢do do contrato.
A informac¢do e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execug¢do do contrato.
O adjudicatario compromete-se a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados ou informagdes
disponibilizadas pelo adjudicante, bem como pelas informacdes de cardcter pessoal, funcional ou
processual dos Sistemas de Informacdo da Assembleia da Republica, ndo os disponibilizando a
quaisquer outras entidades, salvo autorizagdo expressa da entidade adjudicante.
O adjudicatério assume, igualmente, o compromisso de remover e destruir, no final do contrato,
todo e qualquer tipo de registo (independentemente do suporte em que se encontre) relacionado

com os dados analisados e que a entidade adjudicante considere de acesso privilegiado.

CONCURSO PUBLICO COM PUBLICIDADE INTERNACIONAL N.° 02/APNATO/2021
AQUISICAO DE SERVICOS TECNICOS DE AUDIOVISUAIS PARA A SESSAO ANUAL DA APNATO



T L L IO
FEEEEEEES BB RE S EEEEREEEE
T i

#SSEMBLEIA DA REPUBLICA
CADERNO DE ENCARGOS

O adjudicatdrio garante que terceiros que envolva na execucdo dos servicos respeitam as obrigacdes
de sigilo e confidencialidade constantes nos numeros anteriores.

Nenhum aviso, comunicado a imprensa, relatério ou aviso publico destinado a fins publicitarios ou
de referéncia ao objeto do contrato pode ser realizado pelo prestador de servicos sem aprovagao
escrita prévia da Assembleia da Republica.

Para além das a¢Oes penais, civis e processos disciplinares que ao caso couber, o(a) adjudicatario(a)
pagara a entidade adjudicante uma compensacao pela divulgacdo, seja por que meio for, de factos
relativos a Assembleia da Republica, aos Deputados, funcionarios ou outros agentes vinculados a
entidade publica contratante, num montante calculado pela seguinte férmula: C = RMMG x 50, em
que: C — Montante da compensacdo (em euros) e; RMMG — remuneracdo minima mensal garantida
em vigor.

O disposto no numero anterior ndo é aplicavel em caso de imposicao legal ou judicial de comunicacao
de factos sigilosos, desde que sejam cumpridos os estritos termos e objetivos inerentes a obrigacao
de comunicagao.

A aplicacdo pela Assembleia da Republica da compensacdo prevista no n.2 7 do presente artigo,

obedece as regras previstas no presente caderno de encargos para a aplicacdo de penalidades

Artigo 9.2

Requisitos de protecdo de dados

No caso de o adjudicatario necessitar de aceder a dados pessoais, fa-lo-a exclusivamente na medida do

estritamente necessario para integral e adequada prossecugdo dos fins constantes neste caderno de

encargos, e por conta e de acordo com as instru¢des da Assembleia da Republica, nos termos da

legislagdo aplicavel a protecao de dados pessoais.

O adjudicatario ndo pode proceder a reproducao, gravagdo, cdpia ou divulgacao dos dados pessoais para

outros fins que ndo constem do contrato, comprometendo-se ainda ao seguinte:

Respeitar integralmente o disposto na legislagdo nacional e internacional em vigor relativa a
protecdo de dados pessoais, e em qualquer outra legislagdo que a substitua ou venha a ser aplicavel
a esta matéria, nomeadamente o Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de abril de 2016 (RGPD), e a Lei n.2 58/2019, de 8 de agosto;

Cumprir rigorosamente as instrucGes da Assembleia da Republica no que diz respeito ao acesso,

registo, transmissao ou qualquer outra operacao de tratamento de dados pessoais;
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Vi.

Vii.

viii.

Tratar os dados pessoais de forma licita, utilizando-os exclusivamente para as finalidades a que se
reporta o Contrato, ndo podendo ser posteriormente acedidos nem tratados de forma
incompativel com tais finalidades;

Implementar as medidas técnicas e organizativas para proteger os dados contra destruicdo
acidental ou ilicita, perda acidental, altera¢Ges, difusdo ou acesso ndo autorizados, e contra
qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

Comunicar de imediato a Assembleia da Republica quaisquer reclamagGes ou questdes colocadas
pelos titulares dos dados pessoais;

Apagar e destruir os dados pessoais tratados quando os mesmos deixarem de ser necessarios para
a execuc¢do do contrato, e sempre em prazo ndo superior a um ano apods a cessagdo do contrato
gue esteve na base da licitude do seu tratamento;

Sem prejuizo do disposto na alinea seguinte, o Adjudicatario obriga-se a manter os dados pessoais
estritamente confidenciais, sendo responsavel pela confidencialidade e utilizacdo dos mesmos por
parte dos respetivos trabalhadores, outros colaboradores ou subcontratados, e;

Se quaisquer dados se perderem ou forem danificados no ambito da execucdo do contrato, por
causas imputdveis ao Adjudicatdrio, este compromete-se a adotar as medidas que forem
necessarias com vista a recuperac¢do dos dados, sem quaisquer custos adicionais para a Assembleia

da Republica.

3. O Adjudicatario obriga-se aressarcir a Assembleia da Republica por todos os prejuizos em que este venha

a incorrer em virtude da utilizacdo ilegal e/ou ilicita dos dados referidos, nhomeadamente por

indemnizagdes e despesas em que tenha incorrido na sequéncia de reclamagGes ou processos propostos

pelos titulares dos dados, bem como por taxas, coimas e multas que tenha de pagar.

Artigo 10.2

Requisitos de seguran¢a da informagao

No ambito desta prestacdo de servigos, o adjudicatario obriga-se a cumprir os seguintes requisitos de

seguranga da informagado:

a) Adescrigdo dainformacdo a ser fornecida/acedida e os métodos para fornecer/aceder a informacio;

b) A classificacdo da informac&o fornecida/acedida tem de ser efetuada de acordo com os critérios de

classificacdo de informacdo estabelecidos na AR;
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c)

d)

e)

f)

h)

j)

k)

1)
m)

n)

o)

Os requisitos legais e regulamentares aplicdveis, incluindo a protecao de dados, os direitos de
propriedade intelectual, os direitos de autor (copyright) e uma descricdo de como vai ser garantido
0 seu cumprimento;

A obrigacdo de cada parte contratual de implementar os controlos acordados, incluindo controlos
de acesso, avaliacdo do desempenho, monitorizagcdo, gestdo de incidentes, e realizacdo de
auditorias;

A lista de funciondrios do fornecedor autorizados para aceder ou receber informacdo da AR ou, em
alternativa, os procedimentos/condi¢des estabelecidos para autorizar e remover os privilégios de
acesso ou rececao de informacdo da AR;

As politicas operacionais de seguranca da informacao relevantes para o contrato em causa;

Os requisitos do Processo de Gestdo de Incidentes e Pedidos de Servico da AR e do Processo de
Gestdo de Incidentes de Seguranca da Informacdo, com destaque para as responsabilidades de
notificacdo e colaboracdo durante a resolucdo de incidentes;

Os requisitos de formacdo e sensibilizacdo necessdrios para determinados procedimentos e
requisitos de seguranca da informacdo (por exemplo, resposta a incidentes ou procedimentos de
autorizacdo);

Os regulamentos relevantes para a subcontratagdo, incluindo os controlos necessarios a
implementar;

Os acordos com parceiros relevantes, incluindo a pessoa de contacto para questdes relacionadas
com seguranca da informacao;

Os requisitos de rastreio, quando considerado necessario, dos funcionarios dos fornecedores, tais
como a verificagdo da sua identidade, a informagao pessoal e o registo criminal. Estes requisitos
incluem ainda as responsabilidades para conduzir os procedimentos de rastreio e notificagdo, no
caso de o rastreio ndo ser concluido ou se os resultados levantarem duvidas ou preocupagdes;

O direito de auditar os processos e controlos do fornecedor;

Os processos a seguir em caso de disputas contratuais;

A obrigacdo do fornecedor em providenciar informag¢do sobre incidentes de seguranga da
informacao para revisdao da AR;

A obrigacdo do fornecedor em assegurar a monitorizacdo e revisdo dos aspetos de seguranca da

informacao relativos as relacbes com os seus préprios fornecedores (quando aplicavel);
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p)

q)

r)

A obrigacdo do fornecedor em assegurar a continuidade de servico adequada, através de planos de
recuperacao de desastres que assegurem os niveis de continuidade dos servigcos acordados com a
AR, no caso de ocorréncia de falhas ou desastres;

A obrigacdo do fornecedor em apresentar periodicamente relatérios sobre a eficiéncia dos controlos
e as medidas estabelecidas para a correcdo atempada de questdes relevantes suscitadas no
relatorio;

A obrigacdo do fornecedor em cumprir com os requisitos de seguranca da informacdo da AR (e.g.
protecdo contra software malicioso; salvaguarda de dados; procedimentos de recuperacdo de
desastres; controlos criptograficos; gestdo de vulnerabilidade; gestao de incidentes de seguranca da
informacdo; recolha, manutencdo e protecdo de evidéncias, incluindo logs e audit trails;

autenticagdo e controlo de acessos).

Artigo 112
Patentes, licengas e marcas registadas
Sao daresponsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, na prestacao
de servigos, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.
Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execuc¢dao do contrato,
qualguer dos direitos mencionados no ponto anterior, o adjudicatdrio indemniza-a de todas as
despesas que, em consequéncia, haja lugar e de todas as quantias que tenha que pagar, seja a que

titulo for.

Capitulo I

Penalidades e resolugdo

Artigo 122

Penalidades
No caso de mora ou cumprimento defeituoso das prestagdes do contrato por parte do adjudicatario,
podera a Assembleia da Republica interpelar o adjudicatdrio para cumprir pontualmente as tarefas
contratadas, quando tal ainda for possivel e se mantenha o interesse na prestagao, devendo nesse
caso o adjudicatdrio dar-lhes cumprimento imediato, bem como suportar todos os danos que a

Assembleia da Republica sofra na sequéncia de tais factos.
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2.

Sem prejuizo do disposto no numero anterior e da obrigacdo de indemnizar por parte do
adjudicatario, podera a Assembleia da Republica aplicar-lhe penalidades, calculadas de acordo com
a seguinte férmula matemdtica:
P=CxD/125
Em que:
P = corresponde ao montante da penalizac¢do;
C = é o prego contratual previsto no contrato para a totalidade dos servigos a prestar no espaco/sala
onde se verificou a mora/incumprimento, e;
D = é o numero de dias (ou horas quando estiver em causa esta unidade de medida de tempo) de
atraso no cumprimento de qualquer obriga¢do contratual, a contar da data (ou hora) em que a mesma
deveria ter tido lugar.
As penalidades previstas nos numeros anteriores, é aplicavel sempre que se verifique uma situacao de
incumprimentos pelo adjudicatdrio das suas obrigacdes.
A aplicagdo das sangdes acima referidas serd efetivada a critério da entidade adjudicante,
designadamente por desconto no pagamento ou pagamentos subsequentes a verificacdo do facto que
tenha dado origem a penalidade.
As penalidades previstas na presente cldusula ndo afastam o direito da entidade adjudicante de ser
indemnizada, nos termos gerais, quando se verifiguem os fundamentos de facto e de direito para o
efeito.
A aplicacdo de penalidades pela entidade adjudicante nos termos previstos nos nimeros anteriores,
devera ser precedida de comunicag¢do enderecada ao adjudicatdrio, onde sera feita mencdo a intencdo
de aplicagdo de penalidades, o seu valor, o respetivo fundamento e a indicagao de que o mesmo dispde
de um prazo de 10 (dez) dias Uteis para efeitos de exercicio do seu direito de audiéncia prévia.
Decorrido o prazo de audiéncia prévia, devera a entidade adjudicante comunicar ao adjudicatario se
mantém, ou ndo, a aplicagdo das penalidades, e em caso afirmativo, conceder-lhe um prazo nao

inferior a 5 (cinco) dias Uteis para levar a cabo o respetivo pagamento.

. O ndo cumprimento de clausulas do contrato, quando a sua gravidade o justifique pelos prejuizos

acusados a Assembleia da Republica, podera constituir fundamento para resolu¢do imediata do

contrato, nos termos legalmente aplicaveis.
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9. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Assembleia da Republica tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracao, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatério e
as consequéncias do incumprimento.

10.0 valor acumulado das sang¢bes pecunidrias ndo pode exceder 20% do preco contratual, nos termos

do n.2 2 do artigo 329.2 do CCP.

Artigo 132
Resolugao do contrato pela entidade adjudicante

1. A entidade adjudicante reserva-se ao direito de resolver o contrato em caso de incumprimento
definitivo pelo adjudicatario das suas obrigacdes contratuais, nos termos do disposto na parte final do
n.2 1 do artigo 325.2 e ainda do disposto nos artigos 334.2, 335.2 e 448.2, todos do CCP.

2. Emtais circunstancias, a entidade adjudicante comunicard, por escrito, ao adjudicatdrio as deficiéncias
do servigo, fixando um prazo para a sua regularizagao, findo o qual, se as anomalias ndo tiverem sido
totalmente corrigidas, tera lugar a resolugcdo do contrato que serd comunicada ao adjudicatario,
mediante carta registada com aviso de recec¢do, na qual serdo indicadas as razbes que a entidade
adjudicante considera justificativas da resolugao.

3. Sem prejuizo da resolucdo do contrato nos termos previstos nos pontos anteriores, a entidade
adjudicante mantém o direito ao pagamento das indemnizagdes e penalidades aplicaveis nos termos

do presente caderno de encargos ou de qualquer disposi¢do legal vigente.

Artigo 142

Resolugdo do contrato pelo(a) adjudicatario(a)

O adjudicatario pode resolver o contrato nos termos e condic¢des estabelecidos no artigo 332.2 do CCP.

Artigo 15¢
Casos fortuitos ou de for¢ca maior
1. Nenhuma das partes pode ser responsavel pelo incumprimento ou pelo cumprimento defeituoso das
obrigacdes emergentes do contrato, na estrita medida em que se verifiquem em casos de forga
maior, sendo considerados casos de for¢ga maior as circunstancias que impossibilitam o cumprimento
das obriga¢des emergentes do contrato, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse

conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente
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exigivel contornar ou evitar, como seja, a titulo de exemplo, a emergéncia de um surto
epidemioldgico.

2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais situacdes a
outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

3. Quando uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua
forca maior, cabe a esta fazer prova do mesmo.

4. A verificagdo de uma situacao de forgca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento
das obrigacGes contratuais afetadas, pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante de for¢a maior.

Artigo 162

Garantia
O(a) adjudicatario(a) garantira, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante, os servicos prestados
durante a vigéncia do contrato, contra quaisquer defeitos ou discrepancias com as exigéncias legais e com

as caracteristicas especificacdes e requisitos técnicos definidos na Parte Il do caderno de encargos.

Capitulo 11l

Disposig¢oes finais

Artigo 17¢
Cancelamento dos servigos
1. A entidade adjudicante poderd, com um pré-aviso de 15 (quinze) dias, contados de forma corrida,
desde a data em que terd inicio a presta¢do dos servicos objeto do presente procedimento, cancelar
de forma unilateral os efeitos do presente contrato, sem que tal implique o pagamento de qualquer
montante ou compensagdo ao adjudicatario, para além da prevista e fixada nos nimeros seguintes.
2. O cancelamento, pela entidade adjudicante, dos efeitos contratuais, conforme referido no nimero
anterior, deverd ter lugar por escrito, através de comunica¢do endere¢ada ao adjudicatario para
este efeito.
3. Para efeitos de contagem do prazo de pré-aviso de cancelamento referido no nimero 1 deste artigo,

releva a data do registo da expedi¢do da carta pelos correios, ou servigo equivalente.
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Pelo cancelamento levado a cabo nos termos do n.2 1 do presente artigo, serd devido, pela
Assembleia da Republica, ao adjudicatario, uma compensacao financeira que se fixa em 5 % do preco
contratual global, tendo em vista compensar este Ultimo pelas despesas administrativas suportadas
para efeitos de apresentacdo de proposta, tramitacdo do procedimento pré-contratual em sede de
plataforma, celebra¢do do contrato e eventual preparacdao entretanto encetada, tendo em vista o

cumprimento das obrigacGes contratualmente fixadas

Artigo 182
Subcontratagdo e cessao da posi¢ao contratual

O adjudicatario ndo pode ceder a terceiros, total ou parcialmente, a sua posi¢cdo contratual, ou
gualquer dos direitos e obrigacbes decorrentes do contrato, nomeadamente subcontratar, sem
autorizacdo prévia da entidade adjudicante.
Para efeitos de obtenc¢do da suprarreferida autorizacdo, devera o(a) adjudicatario(a) observar o
previsto sobre esta matéria no artigo 318.2 do CCP.
Em caso de incumprimento pelo adjudicatdrio das suas obrigacGes, que reldina os pressupostos para
a resolugdo do contrato, o adjudicatdrio cedera a sua posicao contratual ao concorrente, ao presente
procedimento pré-contratual, a indicar pela Assembleia da Republica, pela ordem sequencial de
avaliacdo das respetiva propostas, nos termos e para os efeitos do artigo 318.2-A do Cddigo dos

Contratos Publicos.

Artigo 192
NotificagGes e comunicagoes

As comunicagdes a efetuar no ambito da normal execugao do contrato deverao privilegiar o correio
eletrénico e, em casos de urgéncia, o telefone, com suficiente clareza, de modo a que o destinatario
fique ciente da respetiva natureza do conteudo.

O adjudicatario deverd indicar na sua proposta, os contactos a utilizar preferencialmente pela
entidade adjudicante, em sede de execug¢do do contrato, designadamente, o seu enderego postal e
de correio eletrénico, assim como, contacto telefénico fixo e movel.

No prazo de 10 (dez) dias a contar da outorga do contrato a celebrar com origem no procedimento
pré-contratual aqui em questdo, a entidade adjudicante informara o(a) adjudicatario(a) dos seus

contactos, a utilizar por este ultimo em sede de execugdo do contrato.
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4. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto das partes deve ser comunicada a outra parte no

prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da data do conhecimento dessa alteragao.

Artigo 202
Gestor do contrato
A entidade adjudicante, dando cumprimentos ao previsto no artigo 290.2-A do CCP, designara um gestor do

contrato, com a fungdo de acompanhar permanentemente a execuc¢do deste ultimo.

Artigo 212
Documentos contratuais
1. O contrato a celebrar é composto pelo respetivo clausulado e integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente caderno de encargos e os respetivos Anexos;
d) A proposta adjudicada, €;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo(a) adjudicatario(a).

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia
é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados, de acordo com o disposto no n.2 2 do artigo
96.2 do CCP.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas do n.2 1 e o clausulado do
contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo prestador de servigos nos termos do disposto no artigo

101.2 desse mesmo diploma legal.

Artigo 222
Legislacao aplicavel
Em tudo o que o presente caderno de encargos for omisso observar-se-a o disposto no CCP, aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, com a redagdo decorrente da entrada em vigor do Decreto-Lei n.2

111-B/2017, de 31 de agosto e na sua redacdo atual.
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PARTE Il
REQUISITOS TECNICOS

Artigo 23.2
Caracteristicas gerais dos servigos
O presente caderno de encargos visa a contratacao de servicos técnicos de audiovisuais, multimédia
e producdo de eventos, a realizar nas reunides que terdao lugar no ambito da Sessdo Anual da
APNATO, entre 08/10/2021 e 11/10/2021, com interpretacdo simultidnea, previsivelmente para 7
(sete) linguas.

A entidade adjudicante, de acordo com as suas necessidades efetivas, ird contratar, tendo em conta

as especificidades de cada reunido (n2 de linguas/participantes/n.2 de intérpretes/ tipologia de
regime) os servigos de multimédia conforme definido no presente caderno de encargos, em especial

nos seus anexos técnicos.

Artigo 24.2

Organizagao e produgao das reunides

O adjudicatdrio deverd, em sede de proposta, apresentar um planeamento detalhado dos servicos a prestar,

com a indicacdo de:

Vi.

Vii.

Cronograma de producgao, contendo as diferentes etapas necessarias a implementagao das reunides.
Definicdo dos recursos necessdrios para a prestagdo dos servicos, nomeadamente, ao nivel dos
recursos humanos e dos equipamentos (computadores, projetor, microfones, sistemas de luzes,
geradores, palco, mesas, cadeiras, expositores, etc.).

Proposta para o layout fisico do evento.

Adaptacdo gréfica para layouts de transmissdo (molduras, oraculos, cartdo de abertura).

Gestdo técnica, inspecdo e organizacdo do espaco (antes, durante e apds o evento) e de
equipamentos (acompanhamento da montagem e desmontagem), incluindo realizacdo de testes
antes de cada reunido.

Contratualizagdo de um seguro de responsabilidade civil e seguro de acidentes pessoais para os
recursos humanos afetos a prestac¢do de servicos.

Outros aspetos relevantes para a prestacao do servigo, ndo identificados nas pecas do procedimento,

mas incluidos na proposta do adjudicatario.
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Artigo 25¢2

Obrigag¢6es do(a) adjudicatario(a)

Sem prejuizo de outras obriga¢Ges previstas na legislagdo aplicavel, no presente caderno de encargos e nas

cldusulas contratuais, com a celebrag¢do do contrato decorrem para o adjudicatario as seguintes obrigacoes

principais:

a)

Envidar os seus melhores esforcos no sentido de que os servicos prestados correspondam a
elevados padrées de qualidade e diligenciar para que as necessidades da entidade adjudicante

sejam satisfeitas;

b) O adjudicatério obriga-se a prestar os referidos servigcos aos sabados, domingos, feriados e nos

c)

d)

f)

dias uteis, independentemente da hora em que os mesmos sejam necessarios, sendo, porém,

expectavel que os mesmos ocorram maioritariamente em horario laboral.

Por forma a aceder as instalagdes onde decorrerdo os trabalhos da Sessdo Anual da APNATO,
deve indicar a identificacdo dos recursos humanos (cartdo do cidaddo/bilhete de identidade e
registo criminal) que irdo ser afetos a execugdo do contrato.

O adjudicatario deve assegurar a correta utilizacdo das instalacdes e demais equipamentos que
lhe tenham sido confiados pela entidade adjudicante, respeitando as instrucdes de
funcionamento, as regras de seguranca aplicaveis e as indicacGes que lhe tenham sido dadas pela
entidade adjudicante.

O adjudicatario deve assegurar a disciplina e boa apresentacdo do seu pessoal e proceder a gestao
efetiva dos recursos humanos e meios materiais afetos a prestacdo dos servicos objeto do
caderno de encargos.

A entidade adjudicante pode solicitar a imediata substituicdo de qualquer membro do quadro de
recursos afetos a prestagao de servigos, cuja permanéncia ao servico considere inconveniente
designadamente por motivos de seguranga, higiene, trato social, ou, de um modo geral, quando

o perfil se revele inadequado ao exercicio das fungbes que lhe estejam cometidas.

g) O adjudicatario é ainda responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacGes inerentes a sua

h)

qualidade de entidade empregadora, em especial as que respeitam a seguranga, salde no
trabalho e a formacgdo profissional.
O adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposi¢cGes legais e regulamentares em vigor

sobre seguranca, higiene e salde no trabalho relativamente a todos os recursos humanos afetos
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a prestacdo de servicos objeto do presente Caderno de Encargos, correndo por sua conta os
encargos que resultem do cumprimento de tais obrigacdes.

i) O adjudicatario é ainda obrigado a acautelar, em conformidade com as disposi¢Ges legais e
regulamentares aplicdveis, a vida e a seguranga dos recursos humanos afetos a prestagdo de
servigos.

j) O adjudicatario é ainda obrigado a cumprir com as disposi¢cdes e imposicGes relativas a gestao
ambiental da entidade adjudicante.

k) No caso de negligéncia do adjudicatario no cumprimento das obrigacdes estabelecidas nos
numeros anteriores, a entidade adjudicante pode tomar, a custa daquele, as providéncias que se
revelem necessdrias, sem que tal facto diminua as responsabilidades do adjudicatario.

) O adjudicatario responde, a qualguer momento, perante a entidade adjudicante, pela
inobservancia das obrigacGes previstas nos numeros anteriores, relativamente a todos os

recursos humanos afetos a prestacao dos servicos objeto do presente caderno de encargos.

Artigo 262

Equipa a afetar ao contrato
S3do da exclusiva responsabilidade do adjudicatario as obrigacGes e encargos relativos a equipa a
afetar a prestacdo dos servicos objeto do presente caderno de encargos.
O adjudicatario deverd, em sede de proposta, designar 1 (um) gestor de contrato com a func¢do de
servir de interlocutor junto da Assembleia da Republica, sobre todas as questdes relacionadas com a
execucdo do contrato, o qual deverd estar afeto ao presente contrato, a tempo inteiro e
presencialmente no local das reunides, nos dias em que as mesmas tenham lugar, a saber, entre
08/10/21 e 11/10/21.
A equipa técnica a afetar ao contrato, com as ressalvas dos niumeros seguintes, integrara técnicos
com os perfis adequados ao trabalho em causa, reservando-se a entidade adjudicante ao direito de
acompanhar com recurso a elementos seus, junto da equipa técnica do adjudicatdrio a afetar ao
contrato, o desenvolvimento dos trabalhos, de forma a garantir a correta integra¢do desta ultima nas
especificidades da Sessao Anual da APNATO.
Durante a execug¢do do contrato, o adjudicatdrio deverd comunicar de imediato a entidade
adjudicante qualquer alteracdo que pretenda levar a cabo na equipa técnica a afetar ao presente

contrato, identificada na respetiva proposta.
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10.

11.

12.

Em caso de substituicdo definitiva de algum elemento da equipa, o novo elemento deve reunir, o
mesmo nivel de habilitacdo e experiéncia do elemento substituido, podendo a Assembleia da
Republica recusar ou solicitar a substituicdo dos elementos da equipa que, em cada uma das fungdes,
nao correspondam ao perfil, ou ndo relinam as qualifica¢cbes especificas para o seu exercicio.

Sem prejuizo do referido nos nimeros anteriores, a entidade adjudicante reserva-se ao direito de
fundamentadamente propor a exclusdo de um ou mais elementos da equipa técnica a afetar a este
contrato, decisdo que se deverd ter por definitiva e ndo sindicavel.

E obrigac3o do adjudicatario providenciar pela substituicdo dos elementos da respetiva equipa nas
situacOes de faltas, férias e qualquer outro motivo de auséncia.

E da responsabilidade do adjudicatario garantir a assisténcia aos seus trabalhadores no ambito da
medicina no trabalho, efetuar os descontos obrigatdrios para a seguranca social, fazer as retencdes
na fonte devidas, proceder ao pagamento dos encargos sociais relacionados com estes ultimos e
manter valido e em vigor, o seguro obrigatdrio de responsabilidade civil por acidentes de trabalho.
O adjudicatario devera sem sede de proposta, identificar a equipa técnica que pretende afetar ao
contrato, nomeadamente quanto a estrutura e composicdo (numero, perfil e identificacdo dos
elementos a afetar concretamente a realizacdo dos trabalhos), com a ressalva de que, nos dias em
gue decorram reunides (de 8 a 11 de outubro), o adjudicatario deverd prever na sua equipa a afetar
ao contrato, pelo menos 2 (dois) técnicos a tempo inteiro e em exclusivo, acompanhados de alguns
equipamentos de substituicdo, para cada sala de reunido, de forma a permitir todo o tipo de
assisténcia que seja necessdria no decurso dos trabalhos de forma imediata.

Caso o adjudicatdrio considere que os recursos acima indicados ndo sdo suficientes para o
cumprimento dos objetivos exigidos neste caderno de encargos, devera propor o numero que
considere adequado.

Antes da entrada em vigor do contrato a celebrar, o adjudicatdrio deverd remeter a entidade
adjudicante os registos criminais dos elementos a afetar a sua equipa, bem como os dados constantes
do cartdo de cidaddo/bilhete de identidade, constituindo-se ainda o primeiro na obrigagdo de
comunicar de imediato ao segundo toda e qualquer inscricdo que venha a ocorrer em data posterior
nos registos criminais entregues.

Todos os colaboradores que integrem a equipa a afetar ao deverdo ainda:

i. Observar as restricdes de seguranca definidas para as instalacdes da entidade adjudicante;
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ii. Observar estritamente os deveres de sigilo que impendem sobre o(a) adjudicatario(a)
decorrentes do presente CE;

iii. Comunicar ao(a) adjudicatdrio(a) de imediato qualquer alteragao no seu registo criminal.

Anexo |

Reunides a ter lugar no ambito da Sessao Anual da APNATO

As reunides a realizar no ambito da Sessdao Anual da APNATO, onde os servigos objeto do presente
procedimento deverdo ser prestados, terdo lugar de 08/10/2021 a 11/10/2021, em 5 ( cinco)
espacos, com as carateristicas melhor identificadas no anexo Il do presente caderno de encargos.
Cada um dos espacos referidos no nimero anterior recebera as reunides identificadas na tabela que
segue abaixo, nas datas ai indicadas:

Tabela a) — Datas e locais das reunides

Dia da reuniao Horario Reuniao
08/10/2021 Time TBC Reunido com Imprensa
08/10/2021 Time TBC Reunido de Secretarios
08/10/2021 Time TBC Reunido Ad-Hoc
09/10/2021 08.15-09.15 Grupo Politico 2
Salal 09.30-13.00
09/10/2021 e Comissdo 3
14.30--18.00
09.00--12.30
10/10/2021 and Comissdo 4
14.00--16.00
09.30--13.00
09/10/2021 e Comissdo 2
sala ll 14.30--18.00
09.00--12.30
10/10/2021 e Comissdo 2
14.00--16.00
Sala lll 09/10/2021 08.15 -- 09.15 Grupo Politico 1

CONCURSO PUBLICO COM PUBLICIDADE INTERNACIONAL N.° 02/APNATO/2021

AQUISICAO DE SERVICOS TECNICOS DE AUDIOVISUAIS PARA A SESSAO ANUAL DA APNATO




T L L IO
FEEEEEEES BB RE S EEEEREEEE
T

#SSEMBLEIA DA REPUBLICA
CADERNO DE ENCARGOS
09.30--13.00
09/10/2021 e Comissdo 5
14.30--18.00
09.00--12.30
10/10/2021 e Comissdo 5
14.00--16.00
Salalv 11/10/2021 09.00--17.00 Plenario
08/10/2021 Time TBC Reunido da Mesa
08/10/2021 Time TBC Reunido de Coordenacdo
09/10/2021 08.15-09.15 Grupo Politico 3
09.30--13.00
10/2021 issao 1
Sala V 09/10/20 e Comissdo
14.30--18.00
09.00--12.30
10/10/2021 (morning Comissdo 1
only)
10/10/2021 16.30 - 18.30 Comissao 6
Anexo Il

Caracterizacao dos espacos onde se prevé que venham a decorrer as

reunioes

1. Salvo indicacdo da entidade adjudicante em contrdrio, as reunides a ter lugar no ambito da Sessdao

Anual da APNATO decorrerdao em espacos a definir, no concelho de Lisboa.

2. Os espagos aqui em questdo terdo aproximadamente as seguintes carateristicas:

Tabela b) — Carateristicas e datas de referéncia das salas de reunides

Dimensao Datas a disponibilizar
Sala minima (em Observagoes
m2) De A N2 de Dias
2 dias para montagem da
sala e preparagdo (dias 6
Sala |l 260 m2 06/10/2021 10/10/2021 5

ala m /10/ /10/ e 7) e 3 dias de reunides

(dias 8,9 e 10)
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2 dias para montagem da

sala e preparagdo (dias 7

e 8) e 2 dias de reunides
(dias 9 e 10)

Sala ll 290 m2 07/10/2021 10/10/2021 4

2 dias para montagem da

sala e preparacgdo ( dias 7

e 8) e 2 dias de reunides
(dias 9 e 10)

Sala lll 290 m2 07/10/2021 10/10/2021 4

2 dias para montagem da

sala e preparagdo (dias 9

e 10) e 1 dia de reunides
(dia 11)

Sala IV 850 m2 09/10/2021 11/10/2021 3

2 dias para montagem da

sala e preparagdo ( dias 6

e 7) e 4 dias de reunides
(dias 8,9, 10 e 11)

Sala Vv 190 m2 06/10/2021 11/10/2021 6

Hall
comum
as salas 600 m2 06/10/2021 11/10/2021 6

de
reunides

Disponivel em exclusivo
para a Sessdo Anual da
APNATO durante os 6

dias (dias 6 a 11)

3. Assalas acima identificadas estardo previsivelmente organizadas nos seguintes termos:

Tabela c) — Layout das salas de reunides

Sala Equipamento a disponibilizar Finalidade Numero
Cadeiras com mesas (viradas para a Mesa principal para 6 cadeiras e 3
sala, de frente para as delegacdes, coordenadores das mesas com

convidados e funcionarios) reunioes saias
Cadeiras com mesas (viradas para a . - . 2 cadeiras e 1
. . o Para apoio administrativo
sala junto a mesa principal) mesa
Sala |
Cadeiras com mesas (colocadas em Para as delegagdes 83 cadeiras e 28
frente a mesa principal) parlamentares mesas
Cadeiras sem mesas (colocadas ao Para observadores e 60
fundo da sala) funcionarios
Cadeiras com mesas (viradas para a Mesa principal para 6 cadeiras e 3
Sala ll sala, de frente para as delegacgdes, coordenadores das mesas com
convidados e funciondrios) reunides saias
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Cadeiras com mesas (viradas para a
sala junto a mesa principal)

Para apoio administrativo

2 cadeiras e 1
mesa

Cadeiras com mesas (colocadas em
frente a mesa principal)

Para as delegagdes
parlamentares

104 cadeiras e
35 mesas

Cadeiras sem mesas (colocadas ao
fundo da sala)

Para observadores e
funcionarios

84

Cadeiras com mesas (viradas para a
sala, de frente para as delegagodes,
convidados e funcionarios)

Mesa principal para
coordenadores das
reunides

6 cadeiras e 3
mesas com
saias

Cadeiras com mesas (viradas para a

Para apoio administrativo

2 cadeiras e 1

Sala lll sala junto a mesa principal) mesa
Cadeiras com mesas (colocadas em Para as delegagdes 104 cadeiras e
frente a mesa principal) parlamentares 35 mesas
Cadeiras sem mesas (colocadas ao Para observadores e 84
fundo da sala) funcionarios
Cadeiras com mesas (viradas para a 6 cadeiras e 3
sala, de frente para as delegacdes, Mesa Presidencial mesas com
convidado, funciondrios e imprensa) saias
Cadeiras com mesas (viradas para a . - . 2 cadeirase 1
. N . . Para apoio administrativo
sala junto a mesa presidencial) mesa
Pulpito (ao lado da mesa
presidencial, virado para a sala, de Para a realizagdo de 1
frente para as delegacgdes, intervengdes
Sala IV convidado, funcionarios e imprensa)
Cadeiras sem mesas (colocadas em Para convidados de 20

frente a mesa presidencial)

honra

Cadeiras com mesas (colocadas
depois das cadeiras para os

Para as delegagdes

300 cadeiras e

. arlamentares 106 mesas
convidados de honra) P
Cadeiras sem mesas (colocadas
. . Para observadores e
depois das mesas e cadeiras para as 210

delegacGes parlamentares)

funcionarios
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Cadeiras com mesas (colocadas .

. . . 18 cadeiras e 6
depois das cadeiras para os Para a imprensa mesas
observadores e funcionarios)

Cadeiras com mesas (viradas para a Mesa principal para 6 cadeiras e 3
sala, de frente para as delegagdses, coordenadores das mesas com
convidados e funcionarios) reunioes saias
Cadeiras com mesas (junto a mesa . . . 2 cadeiras e 1
. Para apoio administrativo
Sala Vv principal) mesa
Cadeiras com mesas (colocadas em Para as delegagdes 83 cadeiras e 28
frente a mesa principal) parlamentares mesas
Cadeiras sem mesas (colocadas ao Para observadores e 60
fundo da sala) funcionarios
. - 10 mesas (2 a
Mesas de apoio a entrada de cada Para documentagdo e (
i . .. entrada de cada
uma das 5 salas de reunides registo dos participantes .
sala de reunido)
Hall comum
as salas de
reunioes 2 secretarias
(. L. A colocar em d4rea a para PC, 4
Secretarias para PC, secretarias e L
. . delimitar no hall comum secretarias
normais e cadeiras N i .
para apoio as reunides normais e 12
cadeiras

O layout definitivo das salas de reunies podera ser alterado/adaptado pela entidade adjudicante,
por exemplo através da alteragdo do numero de participantes nas reunides, ficando, contudo, o
adjudicatdrio obrigado a dar cumprimento ao previsto no presente caderno de encargos, com as
necessarias adaptacoes.

A sala de reunido identificada com o n.2 IV poderd resultar de uma utilizagdo comum das salas
identificadas com o n.2 |, Il e lll, caso em que o adjudicatario deverd garantir a capacidade para
montagem da sala aqui em questdo (n.2 IV), prescindindo do periodo de 2 dias previsto na tabela a),
e garantindo a capacidade de presta¢do dos servicos objeto do presente contrato para este efeito,
desde a data em que terminarem as reunides no dia 10/10/2021, até a data de inicio da reunido que

terd lugar, no dia 11/10/2021, nasalan.2 IV.
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Anexo Il

Caracterizacao dos servigos a prestar e bens a disponibilizar por sala de

reuniao

1. SERVICOS A PRESTAR E BENS A DISPONIBILIZAR NA SALA I:

1.1 Para esta sala deverdo ser disponibilizados os seguintes bens e respetivos servigos de instalacao,

configuracdo e apoio:
1.1.1 Equipamento para os intérpretes:

Cabinas para intérpretes (em suportes) com ventilacdo, candeeiros
e sinalizacdo na porta com indica¢ao da lingua do intérprete em
ambos os lados das portas

Postos de interpretacao com microfones e auscultadores

1.1.2 Auscultadores/recetores de traducio sem fios:

Auscultadores e recetores sem fios

Auscultadores e recetores sem fios

Auscultadores e recetores sem fios
Auscultadores e recetores sem fios

NUMERO TOTAL DE AUSCULTADORES E RECETORES SEM FIOS

* Todos os recetores e auscultadores devem ser colocados em cada lugar antes

6
(NORMA ISO 4043)

12
(canal de saida A & B no posto)

6

(na mesa da presidéncia)

4

(na mesa dos redatores do
resumo + funciondrios)

83
(para os delegados)

60

(para os observadores)
153 conjuntos

do inicio da reunido.

No final de cada reunido e durante a pausa para o almogo, os recetores e auscultadores devem ser

corretamente repostos.

1.1.3 Microfones:

Microfones de conferéncia (um por lugar)

Microfones de conferéncia para os delegados (um para cada dois
delegados)

Microfone sem fios (de mao)

TOTAL DE MICROFONES

6

(na mesa da presidéncia)

46
(para os delegados)

2

(de apoio aos microfones de
conferéncia)

54 equipamentos
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1.1.4 Equipamento central:

Unidade de controlo

Emissor com um minimo de 8 canais
IV incluindo o original da sessao
(+1 canal de apoio)

Radiadores IV

Mesa de mistura de microfones
(Audio)

Equipamento altifalante
Transmissio audio para a imprensa
(a confirmar)

(com nivel de linha e/ou de
microfone)

Dispositivo de gravacao digital

Unidade para copiar CD ROM
(OPCIONAL)

1

(+1 opcional redundante, dependendo do tipo e da construcdo)
1

1 equipamento
(localizagdo e energia necessdria a especificar pelo fornecedor, de acordo
com a configuragdo da sala)

1 equipamento
(a marca e o tipo devem ser decididos pelo fornecedor para que sejam
compativeis com o equipamento dudio existente)

1 equipamento

10 conjuntos (a confirmar)
(ficha de saida XLR ou RCA/dudio)

2

(formato mp3, serd utilizado para gravar o original da sessdo e os canais
em inglés)

1

(a utilizar para copiar os ficheiros dudio mp3 em suporte CD/DVD dtico)

1.1.5 Equipamento audiovisual: Alguns oradores recorrerao a apresentacdes PowerPoint® (e/ou
videos em DVD). Os oradores estardo sentados na mesa da presidéncia, do lado esquerdo e virados para

os delegados, pelo que deve ser disponibilizado um conector de dudio e video neste local.

Ecra/projetor de video 1

2 x ecrds de 42 polegadas (LED/LCD) incl.
comutador, cabo VGA (ou semelhante) desde o
computador portatil da mesa da presidéncia
(também ligado ao ecra grande da sala) diante da
mesa da presidéncia

Monitor de video (transmissao de
video do computador portatil da mesa
da presidéncia - apresentagcdes em
DVD e PowerPoint®)

1 x ecra de 17 polegadas (LED ou LCD) colocado na
mesa do redator da ata

1 (incl. conectores a ligar a sala de controlo de video
para que se veja no grande VGA da sala e ao ecra LCD
da mesa da presidéncia + ao ecra do redator da ata) +
conectores para o equipamento de som da sala - para
apresentacoes ou videos em DVD

Computador portatil com unidade de
CD/DVD

1 conjunto (para cumprir os requisitos necessarios

Varios cabos e conectores da sala)

1 conjunto (para atingir a regulacdo de transmissao

AL D18 TOIATINLAERD (D13 [ALED necessaria para o sinal de video - est.: 800-900 Ix)
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1.2 Requisitos especiais dos bens a disponibilizar e servicos a prestar:

E obrigatério facultar as gravacées do original da SESSAO e dos canais em INGLES a

APNATO.

Todas as gravagdes audio serao feitas para cumprir este requisito (formato mp3 -
aprox. 64 kbps) e serao armazenadas num CD/DVD.

As consultas sobre esta matéria devem ser enderecadas a um elemento da organizagdo
indicado oportunamente pela Assembleia da Reptiblica ao adjudicatdrio.

Todos os suportes d6ticos (CD/DVD) serdo etiquetados com a seguinte informacao:

DATA: DD/MM/AAAA
NOME DA REUNIAO: XXXXXXX (realizada na sala xxxxxx)
LINGUA GRAVADA: ORIGINAL DA SESSAO (EN)

Todas as gravagoes serao efetuadas na presenca de um «técnico de gravacao» que
tera de supervisionar o processo de gravacao, nomeadamente da copia em CD/DVD.

0 «técnico de gravacdo» entregara todas as gravagdes ao elemento da organizacao
acima indicado no final de cada dia.

O computador portatil (que pode ser utilizado como dispositivo de gravacio) a
utilizar precisara de uma ligacao RJ-45 a Internet, a fim de descarregar/carregar
ficheiros para um servidor especifico.

O adjudicatario esta obrigado a facultar todos os computadores portateis nas salas
de reuniio, a fim de evitar problemas de incompatibilidade.

1.3 Informacdes adicionais:

Nio é permitida a gravacdo da reunido dos Grupos Politicos.
Deve ser garantida a insonorizacio entre as varias salas de reunioes.

Os emissores de infravermelhos devem ser colocados numa posi¢cao adequada para
nao permitir a transmissao acidental (diretamente ou de forma refletiva) do sinal
audio traduzido entre as trés salas. Os canais devem ser atribuidos de forma a evitar
congestionamentos ou interferéncias entre os trés conjuntos de sinais nas salas.

A sala deve estar equipada com equipamento de IS (digital) a utilizar na
interpretacio para 7 linguas, no maximo, e o original da sessao
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1.4 Disposi¢Oes especiais para utilizagcdo da sala para a realizagao da “Reunido com a Imprensa
previsivelmente no dia 08/10/2020 (ver tabela a):

a) A configuracdo da sala ndo serd alterada.

b)

d)

e)

f)

48 jornalistas sentados nas mesas.

Auscultadores e recetores sem fios

Auscultadores e recetores sem fios

Numero total de recetores e auscultadores

Microfones de conferéncia, um por lugar

Microfones de conferéncia

Numero total de microfones

Equipamento central a disponibilizar:

Unidade de controlo

Emissor com um minimo de 3 canais IV
(+1 canal de apoio)

Radiadores IV

Mesa de mistura de microfones (audio)

Equipamento altifalante

Transmissao audio para a imprensa (a
confirmar)
(com nivel de linha e/ou de microfone)

Dispositivo de gravacao digital

Sistema de iluminacéo de palco
(projetor difusor ou semelhante)

Microfones (configuracdo para a imprensa) a disponibilizar:

26

30

1

nn

, a ter lugar

Serdo utilizados os seguintes elementos da sala: mesa da presidéncia com lugar para 4 pessoas e

A sala deve ser equipada com equipamento digital de IS que sera utilizado para o sistema sonoro e

a transmissdo dentro da sala e com uma cabina de interpretacdo (EN/PT).

Auscultadores e recetores sem fios a disponibilizar: (digitais devido a qualidade)

4
(na mesa da presidéncia)

48
(para a imprensa e os
funciondrios)

52 conjuntos

Na mesa da presidéncia

Para questdes colocadas pelos jornalistas

(+1 opcional redundante, dependendo do tipo e da construgédo)

1

1 equipamento

(localizagao e energia necessaria a especificar pelo fornecedor, de acordo
com a configuracéo da sala)

1 equipamento

(a marca e o tipo devem ser decididos pelo fornecedor para que sejam
compativeis com o equipamento audio existente)

1 equipamento

20 (ficha de saida XLR ou RCA/audio) (a confirmar)

1

(formato mp3, sera utilizado para gravar o original da sesséo e os canais em

inglés)

1 equipamento
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(para atingir a regulagdo de transmisséo necessaria para o sinal de video —
est.: 800-900 Ix)

g) Serdotambém aqui aplicaveis os requisitos especiais previstos no ponto 1.2.

2.SERVICOS A PRESTAR E BENS A DISPONIBILIZAR NA SALA II:
2.1 Para esta sala deverdao ser disponibilizados os seguintes bens e respetivos servicos de instalacdo,
configuracao e apoio:
2.1.1Equipamento dos intérpretes:

Cabinas para intérpretes (em suportes) com

ventilacao, candeeiros e sinalizacao na porta 6

com indica¢ao da lingua do intérprete em ambos (NORMA ISO 4043)

os lados das portas

Postos de interpretacao com microfones, 12
auscultadores (canal de saida A & B no posto)

2.1.2 Auscultadores e recetores sem fios:

. 6

Auscultadores e recetores sem fios
(na mesa da

. 104

Auscultadores e recetores sem fios
(para os delegados)

. 84

Auscultadores e recetores sem fios
(para os observadores)

. 4

Auscultadores e recetores sem fios (para os redatores do resumo e

os funciondrios)
Numero total de recetores e auscultadores 198 conjuntos

* Todos os recetores e auscultadores devem ser colocados em cada lugar antes do inicio da reunido.
No final de cada reunido e durante a pausa para o almoco, os recetores e auscultadores devem ser
corretamente repostos.

2.1.3 Microfones na sala:
6

Microfones de conferéncia, um por lugar L
(na mesa da presidéncia)

Microfones de conferéncia para os delegados (um para cada 55
dois delegados) (para os delegados)

2
Microfone sem fios (de mao) (de apoio aos microfones de

conferéncia)

Numero total de microfones 63
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2.1.4 Equipamento central:

Unidade de controlo

Emissor com um minimo de 8 canais
IV incluindo o original da sessao
(+1 canal de apoio)

Radiadores IV

Mesa de mistura de microfones
(Audio)

Equipamento altifalante
Transmissao audio para a imprensa
(a confirmar)

(com nivel de linha e/ou de
microfone)

Dispositivo de gravacao digital

Unidade para copiar CD ROM
(OPCIONAL)

Ecras/projetores de video

Monitor de video (transmissao de

video do computador portatil da mesa

da presidéncia - apresentagcdes em
DVD e PowerPoint)

Computador portatil com unidade de
CD/DVD

Varios cabos e conectores

SISTEMA DE ILUMINACAO DE PALCO

1

(+1 opcional redundante, dependendo do tipo e da construgdo)

1

1 equipamento
(localizagdo e energia necessdria a especificar pelo fornecedor, de acordo
com a configuragdo proposta)

1 equipamento
(a marca e o tipo devem ser decididos pelo fornecedor para que sejam
compativeis com o equipamento dudio proposto)

1 equipamento

10 (ficha de saida XLR ou RCA/audio) (a confirmar)

2

(formato mp3, serd utilizado para gravar o original da sessdo e os canais
em inglés)

1

(a utilizar para copiar os ficheiros dudio mp3 em suporte CD/DVD ético)

2.1.5 Equipamento audiovisual: Alguns oradores recorrerdo a apresentacdes PowerPoint® (e/ou
videos em DVD). Os oradores estardo sentados na mesa da presidéncia, do lado esquerdo e virados para
os delegados, pelo que deve ser disponibilizado um conector de dudio e video neste local.

2

1 x ecra plasma de 42 polegadas (ou LED/LCD) incl.
comutador, cabo VGA (ou semelhante) desde o
computador portatil da mesa da presidéncia
(também ligado ao ecra grande da sala) diante da
mesa da presidéncia

1 x ecrd de 17 polegadas (LED ou LCD) colocado na
mesa do redator da ata

1 (incl. conectores a ligar a sala de controlo de video
para que se veja nos grandes ecras da sala e nos ecras
LCD da mesa da presidéncia + do redator da ata +
conectores para o equipamento de som da sala - para
apresentac¢des ou videos em DVD)

Conjunto (para cumprir os requisitos necessarios da
sala)

1 conjunto (para atingir a regulacdo de transmissao
necessaria para a imprensa - est.: 800-900 Ix)
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2.2 Requisitos especiais dos bens a disponibilizar e servicos a prestar:

E obrigatério facultar as gravacdes do original da SESSAO e dos canais em INGLES a

APNATO.

Todas as gravagdes audio serao feitas para cumprir este requisito (formato mp3 -
aprox. 64 kbps) e serao armazenadas num CD/DVD.

As consultas sobre esta matéria devem ser enderecadas a um elemento da organizagdo
indicado oportunamente pela Assembleia da Repiiblica ao adjudicatdrio.

Todos os suportes d6ticos (CD/DVD) serdo etiquetados com a seguinte informacao:

DATA: DD/MM/AAAA
NOME DA REUNIAO: XXXXXXX (realizada na sala xxxxxx)
LINGUA GRAVADA: ORIGINAL DA SESSAO (EN)

Todas as gravagoes serao efetuadas na presenca de um «técnico de gravacao» que
tera de supervisionar o processo de gravacao, nomeadamente da copia em CD/DVD.

0 «técnico de gravacdo» entregara todas as gravagdes ao elemento da organizacao
acima indicado no final de cada dia.

Caso a equipa técnica audiovisual utilize um computador portatil (que pode ser
utilizado como dispositivo de gravacao), este precisara de uma ligacio RJ-45 a
Internet, a fim de descarregar/carregar ficheiros para um servidor especifico.

O adjudicatario esta obrigado a facultar todos os computadores portateis nas salas
de reuniio, a fim de evitar problemas de incompatibilidade.

2.3 InformacGes adicionais:

Nio é permitida a gravacdo da reunido dos Grupos Politicos.
Deve ter-se cuidado com a insonoriza¢ao entre as varias salas de reunioes.

Os emissores de infravermelhos devem ser colocados numa posi¢cao adequada para
nao permitir a transmissao acidental (diretamente ou de forma refletiva) do sinal
audio traduzido entre as trés salas. Os canais devem ser atribuidos de forma a evitar
congestionamentos ou interferéncias entre os trés conjuntos de sinais nas salas.

A sala deve estar equipada com equipamento de IS (digital) a utilizar na
interpretacdo para 7 linguas, no maximo, e o original da sessao
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3. SERVICOS A PRESTAR E BENS A DISPONIBILIZAR NA SALA llI:

3.1 Para esta sala deverdao ser disponibilizados os seguintes bens e respetivos servicos de instalacao,

configuragdo e apoio:
3.1.1 Equipamento para os intérpretes:

Cabinas para intérpretes (em suportes) com ventilagio, candeeiros
e sinalizacdo na porta com indica¢do da lingua do intérprete em
ambos os lados das portas

Postos de interpretacao com microfones e auscultadores

3.1.2 Auscultadores /recetores de traduc¢ao sem fios:

Auscultadores e recetores sem fios

Auscultadores e recetores sem fios

Auscultadores e recetores sem fios
Auscultadores e recetores sem fios

NUMERO TOTAL DE AUSCULTADORES E RECETORES SEM FIOS

* Todos os recetores e auscultadores devem ser colocados em cada lugar antes

6
(NORMA ISO 4043)

12
(canal de saida A & B no posto)

6

(na mesa da presidéncia)

4

(na mesa dos redatores do
resumo + funciondrios)

104
(para os delegados)

84

(para os observadores)

198 conjuntos

do inicio da reunido.

No final de cada reunido e durante a pausa para o almoco, os recetores e auscultadores devem ser

corretamente repostos.

3.1.3 Microfones:

Microfones de conferéncia, um por lugar

Microfones de conferéncia para os delegados (um para cada dois
delegados)

Microfone sem fios (de mao)

TOTAL DE MICROFONES

6

(na mesa da presidéncia)

55
(para os delegados)

2

(de apoio aos microfones de
conferéncia)

63 equipamentos
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3.1.4 Equipamento central:
Unidade de controlo

Emissor com um minimo de 8 canais
IV incluindo o original da sessao
(+1 canal de apoio)

Radiadores IV

Mesa de mistura de microfones
(Audio)

Equipamento altifalante
Transmissao audio para a imprensa
(a confirmar)

(com nivel de linha e/ou de
microfone)

Dispositivo de gravacao digital

Unidade para copiar CD ROM

1

(+1 opcional redundante, dependendo do tipo e da construgdo)

1

1 equipamento
(localizagdo e energia necessdria a especificar pelo fornecedor, de acordo
com a configuragdo da sala)

1 equipamento
(a marca e o tipo devem ser decididos pelo fornecedor para que sejam
compativeis com o equipamento dudio existente)

1 equipamento

10 (a confirmar)
(ficha de saida XLR ou RCA/dudio)

2

(formato mp3, serd utilizado para gravar o original da sessdo e os canais
em inglés)

1

(a utilizar para copiar os ficheiros dudio mp3 em suporte CD/DVD dtico)

3.1.5 Equipamento audiovisual: Alguns oradores recorrerdo a apresentagdes PowerPoint® (e/ou
videos em DVD). Os oradores estardo sentados na mesa da presidéncia, do lado esquerdo e virados para
os delegados, pelo que deve ser disponibilizado um conector de audio e video neste local.

Ecra/projetor de video

Monitor de video (transmissao de
video do computador portatil da mesa
da presidéncia - apresentagcdes em
DVD e PowerPoint®)

Computador portatil com unidade de
CD/DVD (*)

Varios cabos e conectores

SISTEMA DE ILUMINACAO DE PALCO

1

1 x ecrd plasma de 42 polegadas (ou LED/LCD) incl.
comutador, cabo VGA (ou semelhante) desde o
computador portatil da mesa da presidéncia
(também ligado ao ecra grande da sala) diante da
mesa da presidéncia

1 x ecrd de 17 polegadas (LED ou LCD) colocado na
mesa do redator da ata

1 (incl. conectores a ligar a sala de controlo de video
para que se veja no grande VGA da Sala e ao ecra LCD
da mesa da presidéncia + ao ecra do redator da ata)

1 conjunto (para cumprir os requisitos necessarios
da sala)

1 conjunto (para atingir a regulacdo de transmissao
necessaria para o sinal de video - est.: 800-900 Ix)
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3.2 Requisitos especiais dos bens a disponibilizar e servigos a prestar:

E obrigatério facultar as gravacées do original da SESSAO e dos canais em INGLES a

APNATO.

Todas as gravagdes audio serao feitas para cumprir este requisito (formato mp3 -
aprox. 64 kbps) e serao armazenadas num CD/DVD.

As consultas sobre esta matéria devem ser enderecadas a um elemento da organizagdo
indicado oportunamente pela Assembleia da Reptiblica ao adjudicatdrio.

Todos os suportes d6ticos (CD/DVD) serdo etiquetados com a seguinte informacao:

DATA: DD/MM/AAAA
NOME DA REUNIAO: XXXXXXX (realizada na sala xxxxxx)
LINGUA GRAVADA: ORIGINAL DA SESSAO (EN)

Todas as gravagoes serao efetuadas na presenca de um «técnico de gravacao» que
tera de supervisionar o processo de gravacao, nomeadamente da copia em CD/DVD.

0 «técnico de gravacdo» entregara todas as gravagdes ao elemento da organizacao
acima indicado no final de cada dia.

O computador portatil (que pode ser utilizado como dispositivo de gravacdo)a
utilizar precisara de uma ligacao RJ-45 a Internet, a fim de descarregar/carregar
ficheiros para um servidor especifico.

O adjudicatario esta obrigado a facultar todos os computadores portateis nas salas
de reuniio, a fim de evitar problemas de incompatibilidade.

3.3 InformacGes adicionais:

Nio é permitida a gravacdo da reunido dos Grupos Politicos.
Deve ter-se cuidado com a insonoriza¢ao entre as varias salas de reunioes.

Os emissores de infravermelhos devem ser colocados numa posi¢ao adequada para
nao permitir a transmissao acidental (diretamente ou de forma refletiva) do sinal
audio traduzido entre as trés salas. Os canais devem ser atribuidos de forma a evitar
congestionamentos ou interferéncias entre os trés conjuntos de sinais nas salas.

A sala deve estar equipada com equipamento de IS (digital) a utilizar na
interpretacio para 8 linguas, no maximo, e o original da sessao
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4. SERVICOS A PRESTAR E BENS A DISPONIBILIZAR NA SALA IV:

4.1 Para esta sala deverdo ser disponibilizados os seguintes bens e respetivos servicos de instalacdo,

configuragdo e apoio:

4.1.1. Equipamento para os intérpretes:

Cabinas para intérpretes (em suportes) com ventilagio, candeeiros

R L . .o (max.) 6
e sinalizacdao na porta com indicacao da lingua do intérprete em (NORMA IS0 4043)
ambos os lados das portas

12

Postos de interpretagao com microfones e auscultadores (candl de saida A & B o posto)

Ecra LCD (transmissao video a partir do programa da camara de

video) 6

Ecri LCD (para exibir apresenta¢des PowerPoint® /DVD) 6

* Anorma de referéncia para o equipamento de som é a norma CEI 60914, anorma CEI 914
sera aplicada a requisitos dudio e elétricos - sistemas de conferéncia - e a norma CEI 764
para aplica¢oes por infravermelhos - sistemas de conferéncia.

4.1.2 Auscultadores / Recetores (traducao):

Auscultadores e recetores sem fios 1 .
(no atril)
Auscultadores ligados as unidades de conferéncia ou 6
auscultadores e recetores sem fios (na mesa da presidéncia)
Auscultadores ligados as unidades de conferéncia ou 2
auscultadores e recetores sem fios (na mesa dos redatores do resumo)
Auscultadores e recetores sem fios 20
(para VIP)
Auscultadores ligados as unidades de conferéncia ou 300
auscultadores e recetores sem fios (para os delegados)
Auscultadores e recetores sem fios 210
(para observadores)
+40

Auscultadores e recetores sem fios ) o
(para a imprensa/funciondrios)

NUMERO TOTAL 579 conjuntos

* Todos os recetores e auscultadores devem ser colocados em cada lugar antes do inicio da reunido. No
final de cada reunido e durante a pausa para o almogo, os recetores e auscultadores devem ser
corretamente repostos

4.1.3 Microfones (requisitos minimos):
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2

(no atril)

6

(na mesa da presidéncia)

160
(para os delegados)

1

(para o orador convidado)

Microfones condensadores
Microfones de conferéncia, um por pessoa
Microfones de conferéncia (um para cada dois delegados)

Microfone de lapela

4 (de apoio aos microfones de

Microfone sem fios (de mao) conferéncia)

TOTAL DE MICROFONES 173 equipamentos

4.1.4 Equipamento de comando central (requisitos minimos):

1
Unidade de controlo (+1 opcional redundante, dependendo do tipo e da
construcdo)
Emissor com um minimo
de 8 canais IV (+1 canal de 1
apoio)
Radiadores IV (caso se 1 equipamento
utilizem recetores sem (localizagdo e energia necessdria a especificar pelo fornecedor, de
fios) acordo com a configuracgdo da sala)
Mesa de mistura de 1 equipamento
microfones (audio) (a marca e o tipo devem ser decididos pelo fornecedor para que
(existente) sejam compativeis com o equipamento dudio existente)
Equipamento altifalante 1 equipamento
Transmissao audio para a
imprensa 40
(com nivel de linha e/ou (ficha de saida XLR ou RCA/dudio)
de microfone)
Dispositivo de gravacao
digital 1 - (formato mp3, serd utilizado para gravar o original da sessdo e
(por exemplo, gravador profissional 0S canais em inglés)
digital, computador portatil)
Unidade para copiar CD 1 (a utilizar para copiar os ficheiros dudio mp3 em suporte
ROM CD/DVD ético)
4.1.5 Equipamento audiovisual (requisitos minimos):
Camaras de video 5 (min.), comandadas a distancia

Misturador de video (matriz de video) 5-10 entradas (de acordo com o modelo/tipo de
camaras de video)

Ecras/projetores de video 5
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Monitores colocados diante da mesa
da presidéncia

Monitores colocados na direcao do
publico

Monitores colocados diante do atril

Monitores colocados diante dos
redatores da ata

Computador portatil com unidade de
CD/DVD (mesa da presidéncia)

Computador portatil com unidade de
CD/DVD (mesa da presidéncia)

Varios cabos e conectores

SISTEMA DE ILUMINACAO DE PALCO

1 x LCD/plasma de 42 polegadas para exibir a
transmissao de video a partir do programa da
camara de video

1 x LCD/plasma de 42 polegadas para exibir o
temporizador

2 x LCD/plasma de 42 polegadas (num suporte)
para exibir o temporizador

1 x plasma de 42 polegadas para exibir a
transmissao de video a partir do programa da
camara de video

1 x LCD de 17 polegadas para exibir a transmissao
de video a partir do programa da camara de video
1 (incl. conectores a ligar aos monitores de video
que exibem o temporizador da APNATO)*

1 (incl. conectores a ligar a sala de controlo de
video para que seja visto no grande VGA da Sala -
utilizado para apresentacdes e/ou DVD)(**)

Conjunto (para cumprir os requisitos necessarios
da sala)
1 conjunto (para atingir a regulacdo de

transmissao necessaria para o sinal de video -
est.: 800 - 900 Ix)

* = 0 software do temporizador serd facultado pela ENTIDADE ADJUDICANTE.

** = 0 computador portdtil da mesa da presidéncia estard ligado com a
corrente de dudio e video existente. E necessdrio ter o sistema operativo em
versdo inglesa (por exemplo, Windows 10®), conjunto de aplicacdes
MsOffice (min.: PowerPoint), leitor de multimédia (VLC ou semelhante),
conector Internet RJ-45, minimo 4 GB RAM, ecrd 15” na diagonal (min.).
Incluido com sistemas profissionais de apresentagdo méveis (por exemplo,

MicroCue ou sistemas semelhantes).

4.1.6 Outros requisitos dos bens a disponibilizar e servigos a prestar:

e O temporizador da APNATO funcionard no computador portatil colocado na mesa da

presidéncia.

e Se for decidido levar a cabo a transmissdo da Sessdo Plenaria em direto, deve o adjudicatario

acautelar-se de que a transmissio seja ligada apenas no inicio da reunido e que seja desligada

no final da reunio.

e Equipamento de Conferéncia e Interpretacdo: Independentemente da localizacdo, todo o

equipamento fornecido deve estar em conformidade com as normas internacionais:
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i.  ISO 2603 para cabinas de interpretacdo permanentes;

ii.  ISO 4043 para cabinas portateis;

iii. CEI 914 para requisitos elétricos e audio, sistemas de conferéncia;

iv.  CEI 764 para aplicacdes por infravermelhos, sistemas de conferéncia.
E obrigatério equipamento (digital) com fios devido ao seu funcionamento fiavel e aos sinais de
qualidade elevada. Além disso, os delegados e intérpretes que participam nas reunides da
APNATO estdo familiarizados com o desempenho e a qualidade do equipamento de conferéncia
digital. Os auscultadores ndo podem ser de tipo estetoscdpico, ou seja, devem ter dois

auriculares que nao sdo introduzidos no ouvido (como o modelo LBB 3443 ou semelhante).

RECOMENDADO NAO ADMITIDO

O fornecedor deve disponibilizar equipamento de substituicdo para utilizar em caso de avaria
do equipamento.

0 equipamento de interpretagdo sera testado antes do

inicio da reunido, pelo que o equipamento deve ser

instalado (o mais tardar) no dia anterior ao inicio da

reuniao.

As cabinas de interpretagcio devem oferecer as IJJ:. FET 1 I TFT 2 é ‘N-l
seguintes linguas: inglés/francés, alemao, italiano, D

espanhol, russo e portugués (a confirmar).

Numero minimo de cabinas de interpretacio:

i. No maximo, sdo necessarias seis cabinas de

interpretagdo (a confirmar) na Sala da Sessdo  Pormenor do equipamento de
L. interpretacao
Plenaria;
ii. ~ Uma cabina de interpretagdo de duas linguas para os intérpretes da APNATO (bilingue
inglés-francés);

iii. =~ Uma cabina para interpretacdo em russo;
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iv.  Uma cabina de interpretagdo adicional para cada uma das restantes linguas.
e (Cada cabina de interpretacao deve ser constituida por dois postos de interpretacao.
e (Cada posto estara equipado com:
i. Mesa e cadeiras;
ii.  Um conjunto de auscultadores de alta qualidade;
iii. Um microfone;
iv.  Um painel de controlo (unidade) com controlos individuais de volume e tom, bem como
seletores de canal (com monitor de relais alternavel);
v. Candeeiro.

e Um canal para cada lingua utilizada, acrescido de um canal para o original da sessdo e um de
reserva (em caso de dificuldades técnicas noutro canal).

e As cabinas de interpretacao estardo equipadas com 2 ecras LCD utilizados para a transmissao
da cdmara (LCD 1) e para apresentacdes PowerPoint® /DVD (LCD 2).

e As cadeiras dos intérpretes terdo as seguintes caracteristicas: cinco pernas equipadas com
rodizios para translacao, altura ajustavel, encosto ajustavel, apoio de bracos, estofos de material
dissipador de calor (evitar couro ou couro sintético). Os rodizios e subconjuntos mecanicos nao
devem produzir ruidos percetiveis suscetiveis de serem captados pelos microfones.

e As cabinas de interpretacdo devem ter um sistema de ventilacdo que produza o arrefecimento
necessario de acordo com as normas existentes (temperatura a 22-25 °C, humidade relativa a
45 %-65 %, concentragdo de didéxido de carbono nao superior 0,1 %).

e Os diferentes nimeros dos canais, que correspondem as linguas utilizadas, devem ser
apresentados nas cabinas (em ambos os lados da porta).

e 0 computador portatil (que pode ser utilizado como dispositivo de grava¢do) precisara de uma
ligacdo R]-45 a Internet, a fim de descarregar/carregar ficheiros para um servidor especifico. O
adjudicatario esta obrigado a facultar todos os computadores portateis nas salas de reunido, a
fim de evitar problemas de incompatibilidade.

e E obrigatério facultar as gravacées do original da SESSAO e dos canais em INGLES 3 APNATO.

e Todas as gravagdes audio serdo feitas para cumprir este requisito (formato mp3 - aprox.

64 kbps) e serdo armazenadas num CD/DVD,

e As consultas sobre esta matéria devem ser enderecadas a um elemento da organizac¢do indicado

oportunamente pela Assembleia da Republica ao adjudicatario.

e Todos os suportes 6ticos (CD/DVD) serio etiquetados com a seguinte informacao:
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i. DATA: DD/MM/AAAA;
ii. NOME DA REUNIAO: XXXXXXX (realizada na sala xxxxxx)
iii. LINGUA GRAVADA: ORIGINAL DA SESSAO (EN)
o Todas as gravacgdes serdo efetuadas na presenca de um «técnico de gravacdo» que tera de
supervisionar o processo de gravacdo, nomeadamente da copia em CD/DVD.
o 0O «técnico de gravacdo» entregara todas as gravacdes ao elemento da organizacdo acima
indicado no final de cada dia.
e Asala deve estar equipada com equipamento de IS (digital) a utilizar na interpretagio para

7 linguas, no maximo, (a confirmar) e o original da sessao

NOTA: Caso tenha lugar em sede de execugdo contratual a vicissitude prevista no ponto 5 do anexo Il
deverao ser tidas em consideragao as seguintes diretrizes:
i.  As cabinas de interpretacao utilizadas para a Sessao Plenaria serao as localizadas na sala lll.
ii. O suporte para as cabinas na sala Il deve ser mantido no lugar para as camaras de video.
iii. Fica ao critério do adjudicatario verificar se as cabinas na sala | poderao ser desmontadas a tempo,

caso contrario, poderdo ser deixadas na sala, mas ndo serdo utilizadas durante a Sessdo Plenaria.

5. SERVICOS A PRESTAR E BENS A DISPONIBILIZAR NA SALA V:
5.1 Para esta sala deverdo ser disponibilizados os seguintes bens e respetivos servicos de instalagao,
configuragdo e apoio:
5.1.1 Equipamento para os intérpretes:

Cabinas para intérpretes com ventilaciao, candeeiros e sinalizacao

1 = z Ay 6
na porta com indica¢ao da lingua do intérprete em ambos os lados (NORMA IS0 4043)
das portas
12

Postos de interpretacao com microfones e auscultadores (candl de saida A & B no posto)

Ecras de monitor (devido a visibilidade limitada: apresentacgao do
computador portatil no monitor 1, imagem de video do orador no 12
monitor 2)

5.1.2 Auscultadores/recetores de traducgio sem fios:

Auscultadores e recetores sem fios 6 L
(na mesa da presidéncia)
4
Auscultadores e recetores sem fios (na mesa dos redatores do

resumo + funciondrios)
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Auscultadores e recetores sem fios

Auscultadores e recetores sem fios

NUMERO TOTAL DE AUSCULTADORES E RECETORES SEM FIOS

83
(para os delegados)

60

(para os observadores)

153 conjuntos

* Todos os recetores e auscultadores devem ser colocados em cada lugar antes do inicio da reunido.
No final de cada reunido e durante a pausa para o almoco, os recetores e auscultadores devem ser

corretamente repostos.

5.1.3 Microfones:

Microfones de conferéncia, um por lugar

6

(na mesa da presidéncia)

Microfones de conferéncia para os delegados (um para cada dois 47
delegados) (para os delegados)
2

Microfone sem fios (de mao)

TOTAL DE MICROFONES

5.1.4 Equipamento central:

Unidade de controlo

Emissor com um minimo de 8 canais
IV incluindo o original da sessdo
(+1 canal de apoio)

Radiadores IV

Camara de video
(Devido a visibilidade limitada das
cabinas de interpretacao)

Mesa de mistura de microfones
(audio)
Equipamento altifalante

Transmissao audio para a imprensa
(a confirmar)

(com nivel de linha e/ou de
microfone)

Dispositivo de gravacao digital

Unidade para copiar CD ROM

(de apoio aos microfones de
conferéncia)

55 equipamentos

1

(+1 opcional redundante, dependendo do tipo e da construcdo)
1

1 equipamento
(localizagdo e energia necessdria a especificar pelo fornecedor, de acordo
com a configuragdo da sala)

3 (min.), comandadas a distancia

1 equipamento
(a marca e o tipo devem ser decididos pelo fornecedor para que sejam
compativeis com o equipamento dudio existente)

1 equipamento

10 conjuntos (a confirmar)
(ficha de saida XLR ou RCA/dudio)

2

(formato mp3, serd utilizado para gravar o original da sessdo e os canais
em inglés)

1

(a utilizar para copiar os ficheiros dudio mp3 em suporte CD/DVD dtico)

CONCURSO PUBLICO COM PUBLICIDADE INTERNACIONAL N.° 02/APNATO/2021
AQUISICAO DE SERVICOS TECNICOS DE AUDIOVISUAIS PARA A SESSAO ANUAL DA APNATO



#SSEMBLEIA DA REPUBLICA

CADERNO DE ENCARGOS

5.1.5 Equipamento audiovisual: Alguns oradores recorrerdo a apresentacdes PowerPoint® (e/ou

videos em DVD). Os oradores estardo sentados na mesa da presidéncia, do lado esquerdo e virados para

os delegados, pelo que deve ser disponibilizado um conector de audio e video neste local.

Monitor de video (transmissao de
video do computador portatil da mesa
da presidéncia - apresentacdoes em
DVD e PowerPoint®)

Computador portatil com unidade de
CD/DVD

Varios cabos e conectores

SISTEMA DE ILUMINACAO DE PALCO

MESA DA PRESIDENCIA:

2 x ecra plasma de 42 polegadas (ou LED/LCD)
incl. comutador, cabo VGA (ou semelhante) desde
o computador portatil da mesa da presidéncia;
PUBLICO:

1 x ecra de projecao de video (ou LED) incl.
comutador, cabo VGA (ou semelhante) desde o
computador portatil da mesa da presidéncia
REDATORES DA ATA:

1 x ecra LCD de 17 polegadas diante dos
redatores da ata

1 (incl. conectores a ligar a sala de controlo de video
para que se veja no grande VGA da sala, as cabinas de
interpretacdo e ao ecrd LCD da mesa da presidéncia +
ecrd do redator da ata)

1 conjunto (para cumprir os requisitos necessarios
da sala)

1 conjunto (para atingir a regulacdo de transmissao
necessaria para o sinal de video - est.: 800-900 1x)

5.2 Requisitos especiais dos bens a disponibilizar e servicos a prestar:
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E obrigatério facultar as gravacées do original da SESSAO e dos canais em INGLES a

APNATO.

Todas as gravagdes audio serdo feitas para cumprir este requisito (formato mp3 -
aprox. 64 kbps) e serao armazenadas num CD/DVD.

As consultas sobre esta matéria devem ser enderecadas a um elemento da organizagdo
indicado oportunamente pela Assembleia da Repiiblica ao adjudicatdrio.

Todos os suportes d6ticos (CD/DVD) serdo etiquetados com a seguinte informacao:

DATA: DD/MM/AAAA
NOME DA REUNIAO: XXXXXXX (realizada na sala xxxxxx)
LINGUA GRAVADA: ORIGINAL DA SESSAO (EN)

Todas as gravagoes serao efetuadas na presenca de um «técnico de gravacao» que
tera de supervisionar o processo de gravacao, nomeadamente da copia em CD/DVD.

0 «técnico de gravacdo» entregara todas as gravacdes ao elemento da organizacao
acima indicado no final de cada dia.

Caso a equipa técnica audiovisual utilize um computador portatil (que pode ser
utilizado como dispositivo de gravacao), este precisara de uma ligacio RJ-45 a
Internet, a fim de descarregar/carregar ficheiros para um servidor especifico.

O adjudicatario esta obrigado a facultar todos os computadores portateis nas salas
de reuniao, a fim de evitar problemas de incompatibilidade.

5.3 Informacdes adicionais:

Nao é permitida a gravacao da reunidao dos Grupos Politicos.
Deve ter-se cuidado com a insonoriza¢ao entre as varias salas de reunioes.

Os emissores de infravermelhos devem ser colocados numa posicao adequada para
ndo permitir a transmissao acidental (diretamente ou de forma refletiva) do sinal
audio traduzido entre as trés salas. Os canais devem ser atribuidos de forma a evitar
congestionamentos ou interferéncias entre os trés conjuntos de sinais nas salas.

A sala deve estar equipada com equipamento de IS (digital) a utilizar na
interpretacio para 8 linguas, no maximo, e o original da sessao
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5.4 DisposicGes especiais para utilizacdo da sala durante a reunidao denominada “Bureau Meeting”, a ter lugar
previsivelmente no dia 08/10/2020 (ver tabela a):
h) A configuracdo da sala ndo sera alterada;
i) Em fungdo da disposi¢do da sala e do mobiliario disponivel, a configuracdo dos lugares proposta
utilizard a mesa da presidéncia e a primeira fila, para 15 membros da Mesa;
j)  Equipamento necessario:
i.  Colocar-se-dao microfones entre os participantes, com capacidade de gravacdo em mp3 (1
microfone para 2 delegados);
ii. A sala serd equipada com equipamento digital de IS que serd utilizado para a interpretacao
e transmissdo entre 1-2 linguas (a confirmar) e o original da sessao.
iii. 15 auscultadores e recetores IV serdo colocados na mesa para os participantes
k) O equipamento para a gravacdo da Reunido da Mesa serd controlado pela entidade adjudicante,
devendo, contudo, o adjudicatdrio estar presente de forma a prestar todo o apoio que se mostrar

necessario.

6. SERVICOS A PRESTAR E BENS A DISPONIBILIZAR NO HALL COMUM AS SALAS DE REUNIOES:

6.1 No hall comum as salas de reunides, melhor identificado nas tabelas b) e c) sera instalado um posto para
a imprensa para “entrevistas a imprensa no local”.

6.2 Neste ponto deve ser disponibilizado, instalado e configurado o seguinte equipamento, durante os dias
em que decorrer a Sessdo Anual da APNATO:

e 1 microfone em suporte

e 1 mesa de mistura de microfones e amplificador

e 2 altifalantes em suportes

e 1 pressbox com 10 saidas de microfone/linha.

e 1 corddo com cerca de 3 metros adiante para impedir que os jornalistas e as camaras de televisdao

se aproximem demasiado da pessoa entrevistada.

7. SERVICOS A PRESTAR E BENS A DISPONIBILIZAR NA AREA DE ACOLHIMENTO AOS
PARTICIPANTES

7.1 Na area de acolhimento aos participantes devera ser disponibilizado, instalado e configurado o seguinte
equipamento, durante os dias em que decorrer a Sessao Anual da APNATO:
e 1 Ecrd de Monitor para Informacgdes (screen info board).
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8. ESPECIFICAGCOES TECNICAS COMUNS A TODAS AS SALAS DE REUNIOES:

8.1 Sera facultada apenas uma cabina para interpretacdo em inglés e francés (ou seja, canal 1 = inglés e
canal 2 = francés). Quando se fala em inglés na sala de reunido, os intérpretes trabalham para francés e vice-
versa. Quando se fala outra lingua na sala de reunido (por exemplo: alemdo) — a cabina de alemao trabalhara
para inglés e a cabina de inglés/francés trabalhara para francés (interpretacdo em relais da traducdo inglesa
produzida pela cabina de alem3o).

8.2 Por esta razdo todos os equipamentos dos intérpretes devem ter dois canais de saida (A e B) com uma
saida A fixa e uma saida B «de escolha livre». Todos os equipamentos dos intérpretes devem ter a fungao de
RELAIS nos seus painéis, para que todos os intérpretes possam acompanhar qualquer das linguas faladas,
quer na sala de reunido (selecionando a «SESSAO») ou proveniente dos seus colegas nas outras cabinas.

8.3 Os delegados utilizardo os seguintes equipamentos:
i.  Consola de microfone (partilha, uma para cada dois delegados);
ii. Um conjunto de recetor e auscultadores (ou auscultadores ligados individualmente as unidades de
conferéncia) por participante.
iii.  Cada conjunto de recetor/auscultadores com fios deve conseguir receber canais suficientes para
comportar todas as linguas interpretadas e o original da sessdo (+1 canal de apoio). Todos os
recetores devem ter bateria suficiente para manter a rececdo durante toda a reuniao.

8.4 O adjudicatario devera dispor de baterias e vdrias partes sobressalentes no local.

8.5 Deve ser fornecida a seguinte estrutura, em relagdo aos microfones para a conferéncia:
i Um microfone de conferéncia por pessoa na mesa da presidéncia;
ii. Um microfone por cada dois delegados nas mesas de reunido;
iii. Um microfone de atril para a tribuna do orador (Sala da Sessado Plenaria);
iv.  Um microfone (de lapela) sem fios (a disponibilizar para um orador convidado).

8.6. Amplificadores e altifalantes (sistemas sonoros): Dependendo do espago e das respetivas
caracteristicas acusticas, sera preferivel ter um sistema altifalante separado em todas as salas de reunido.

8.7. Equipamento/recursos adicionais:

i Linha de transmissdo audio: deve facultar-se uma linha de dudio do canal original (sessdo) a
imprensa nas salas das ComissGes (10 a 20 linhas) e na Sala da Sessdo Plenaria (40 linhas). O numero
de linhas de transmissdo dudio necessdrias pode variar de pais para pais (e em funcdo do espaco).

ii.  Gravagdo: deve proceder-se a gravacao digital em formato mp3 do canal com o original da sessdo e
do canal em inglés em todas as reuniGes, com excecdo das reunides dos grupos politicos e das
reunides informais.

8.8 Sistema silencioso de sinalizagdo: este sistema permite que o orador na tribuna e os delegados sejam
informados desde o pddio sobre o tempo remanescente para o uso da palavra (o software do temporizador
sera fornecido pela entidade adjudicante).

8.9 Campainha (gongo): a utilizar para informar os delegados na Sala da Sessdo Plenaria e nos corredores
adjacentes de que a reunido serd retomada ou de que se ird proceder a uma votacdo. Serd fornecida pela
entidade adjudicante.
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8.10 Equipamento audiovisual (por sala, para os oradores): tal é necessario para exibir apresentagGes
PowerPoint” ou qualquer outro material audiovisual. Dependendo da dimensdo da sala, o conjunto sera
constituido por: 1 x projetor de video digital (resolugdo S-VGA, XGA ou S-XGA; 3 000 a 10 000 Lumen ANSI);
1 x ecra plasma (ou LCD) colocado diante da mesa da presidéncia; 1 x computador portatil (incl. todos os
cabos de ligagdo/comutador/interface desde a saida de video do computador portatil até ao projetor de
video); 1 x projetor suspenso; 1 x ecrd de projecdo; 1 x gravador de video; 1 x ponteiro laser; 1 x microfone
de lapela sem fios.

8.11 Sistema de iluminagdo de palco/televisdo: necessario em todas as salas nas quais a quantidade de luz
nao seja suficiente para a transmissao video das reunies (estimativa: podera ser necessario 800-900 lux).

8.12 Para todas as salas de reunido, ambos os computadores portateis (o da mesa da presidéncia e o da
equipa técnica de video e Aaudio) necessitardo de uma ligagdo a Internet RJ-45, a fim de
descarregar/carregar ficheiros para um servidor especifico.

8.13 Deverdo ser disponibilizadas estacdes de carregamento nas dreas de lazer, para que os delegados
possam carregar os seus computadores portdteis e dispositivos mdveis. Em alternativa, devem ser
disponibilizados, em cada sala de reunido, «pontos de carregamento» com meios de ligacdo a eletricidade.

8.14 Nao é permitida a gravacdo dos grupos politicos

8.15 Reunides técnicas: Para cada configuracdo de sala, devera ser levada a cabo pelo menos uma reunido
técnica (de preferéncia) 24 horas antes da utilizacdo da sala pela primeira vez, a fim de testar e verificar todos
os componentes dos diferentes sistemas, e também de dispor do tempo necessario para ajustar/corrigir
eventuais ndo conformidades. Mais, devera ser levada a cabo com a presenca de um técnico do
adjudicatario, os controlos de seguranga do edificio a levar a cabo pela Policia, para acautelar as situa¢des
em que tenha de ter lugar a deslocagdo de qualquer equipamento.

8.16 O adjudicatario devera assegurar que:
i.  Asfontes de energia elétrica e todos os elementos de ligagao sao capazes de fornecer energia elétrica
continua em condig¢Bes de seguranga;
ii. Todos os elementos de ligagdo montados no chdo estdo protegidos contra a desconexdo acidental,
€;
iii. A existéncia de alimentacdo elétrica de apoio (alimentagdo elétrica através de diferentes fontes de
alimentagdo ligadas automaticamente, geradores de energia, etc.).

8.17 O MTBF previsto para os sistemas técnicos durante a reunido plenaria é de 99 %.

8.18 O adjudicatario devera assegurar a disponibilizagdo:
i Dos palcos/estrados para as cabines de interpretacgdo e respetivas alcatifas;
ii. Dos palcos para a mesa da presidéncia e respetivas alcatifas, para cada sala de reunido, e;
iii. Dos backdrops e banners identificados para cada sala.
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